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 مقدمة -1
  ان عقد مؤتمر علمي دولي یتطلب جھودا ضخمة تبدأ من تحدید عنوان المؤتمر 
واختیار موضوعاتھ الاساسیة وانتھاءا بتنظیم انعقاده وما یتطلبھ من اجراءات 
واعمال مستمرة تتسم بالدقة والمتابعة الكترونیا وشخصیا ومراعاة التعلیمات 
 والضوابط المقررة لقبولھ من وزارة التعلیم العالي بحیث یشكل تجربة مثمرة لمن 
یفكر في القیام بھا ، كما ان ارشفة اعمالھ ومراجعتھا تفید في التركیز على ایجابیاتھا 
وتجنب سلبیاتھا في المستقبل ، ویعطي صورة واضحة عن حجم الجھود وضخامة 

متطلباتھ لكي یكون المؤتمر العلمي الدولي ناجحا ومحققا لاھدافھ . 



 تحدید عنوان المؤتمر واھدافھ ومحاوره -2
  ینبغي ان یكون عنوان المؤتمر شاملا وعاما یغطي اختصاصي الكلیة بالقانون والعلااقات 
الدولیة ، ولھ علاقة بالقضایا الحیویة والمشاكل الحقیقیة التي نواجھھا لیضع حلولا ومقترحات 

عملیة للنھوض بالمجتمع والدولة . 
  ویتم ذلك بالمناقشة والحوار الجماعي لتدریسیي القسمین في اكثر من جلسة تشمل تحدید اھداف 
المؤتمر التي یسعى لتحقیقھا ، والاتفاق على المحاور الرئیسیة  وتقدیم عناوین مفترضة 
لموضوعات كل محور تكون دلیلا للباحثین في اختیار عناوین بحوثھم لضمان تركیزھا 

وحصرھا في حدود العنوان الرئیسي للمؤتمر .
  ویتم التعامل بمرونة مع عناوین المحاور وموضوعاتھا بضوء اھتمام الباحثین وعناوین 

بحوثھم بحیث تعدل بضوء واقع البحوث ودون الخروج عن العنوان الرئیسي للمؤتمر .
  وتمثل ھذه الخطوة وضوح في الرؤیة وقدرة على استشعار حاجة المجتمع وتمكین الدولة على 

تلبیتھا من خلال تقدیم الحلول والمقترحات المناسبة لھا .



 اختیار اللجنة العلمیة وتحدید التوقیتات المھمة للمؤتمر -3
 تمثل اللجنة العلمیة للمؤتمر ركیزة اساسیة تمنح اعمال المؤتمر القیمة العلمیة والاعتمادیة 
المطلوبة لقبول المؤتمر واضفاء الموثوقیة علیھ من خلال مشاركة عدد من الاساتذة الذین 

یحملون درجات علمیة متقدمة ومعروفین في الاوساط الاكادیمیة وتكون نسبة المشاركة الدولیة 
فیھا اكثر من 20% من العدد الكلي ، وباسمھم تتم تقویمات البحوث وقبولھا طبقا للمعاییر العلمیة 

.

  ویتم تحدید التوقیتان المھمة للمؤتمر ومنھا تاریخ بدء ونھایة تقدیم البحوث التي ینبغي ان لاتقل 
عن شھر وتاریخ تبلیغ نتیجة تقویم البحث والدعوة لحضور المؤتمر وتاریخ انعقاد المؤتمر ، 

وتستمر ھذه الفترة بحدود اربعة اشھر یتم خلالھا اھم الاجراءات ومنھا تقویم البحوث . 



انشاء الموقع الالكتروني للمؤتمر وتصمیم البروشور -4
   یمثل الموقع الالكتروني وعاءا للمؤتمر لان فیھ تنظم البحوث وتاخذ تسلسلھا وتوثیق تفاصیل 
تقویمھا واقرار نتیجتھا النھائیة ، تمكن الباحثین معرفة ومتابعة بحوثھم كما تتمكن الجامعة من 
متابعة اجراءات تنظیم البحوث وتقویمھا والقرارات المتخذة بشانھا ومدى مطابقتھا للمعاییر 

الاكادیمیة . 
 ویتضمن البروشور تفاصیل مھمة عن المؤتمر ابتداءا من العنوان والرمز ووسائل الاتصال 

واھداف المؤتمر واللجنة العلمیة ومتطلبات البحث والتواریخ المھمة للمؤتمر .
  ویعكس تصمیم البروشور عنوان المؤتمر واختصاصاتھ الرئیسیة بطریقة مختزلة توفر كل 

المعلومات الضروریة عن المؤتمر. 



 الترویج للمؤتمر -5
  یعد الترویج الجید للمؤتمر من اھم وسائل نجاحھ ، ویكون على المستوى الرسمي للجامعة من 
خلال موقعھا الالكتروني واستخدام وسائل التواصل الاجتماعي وكذلك على المستوى الشخصي 
لتدریسیي الكلیة التي لھا تاثیر ایجابي في اختیار الباحثین من ذوي السمعة الاكادیمیة الجیدة 
بضوء مشاركاتھم السابقة ومعرفتھم شخصیا وتحقیق اعلى درجة من الاستجابة في المشاركة ، 
ومن التجربة الفعلیة فان اكثر الباحثین یتاثرون بالتواصل الشخصي .وینبغي ان نضمن مشاركة 
باحثین خارجیین بنسبة تزید على 20% من العدد الكلي للمشاركین ، وھذا یتطلب الاستعانة 
بالمشاركین في المؤتمرات السابقة والتحرك شخصیا علیھم وكذلك ضمان مشاركة لحدى 

الجامعات الخارجیة الرصینة علمیا .
  وتبدأ مرحلة الترویج من موافقة الوزارة على عقد المؤتمر وحتى التاریخ النھائي لتقدیم 

البحوث . 



 استلام البحوث وتقویمھا -6
 تستلم البحوث بصیغة (Word) من خلال الموقع الالكتروني او بواسطة ایمیل المؤتمر او الایمیل 
الشخصي لمقرر المؤتمراو من خلال وسائل التواصل الاخرى ، وفي كل الاحوال یحدد المحور الذي 
یشملھ ویستنسخ البحث لحذف اسم الباحث ویحول الى صیغة (pdf)  ویدخل الى الموقع الالكتروني ، 
وتجري مراجعة لقائمة المقومین المسجلین في الموقع والتي یتم تحدیثھا باستمرار لاختیار مقومین اثنین 
من الذین یتناسب اختصاصھم مع موضوع البحث مع مراعاة اللقب العلمي للباحث ، وبعد الارسال 
یفترض ان تصل اشارة لایمیل المقوم ، واضافة لما تقدم وزیادة بالتاكید یتم ارسال نسخة من البحث الى 
المقوم عن طریق ایمیلھ او بواسطة الواتساب وتحدیده باسئلة مستنسخة من الموقع الالكتروني لیتم 

الاجابة علیھا اذا تعذر علیھ استخدام الموقع الالكتروني وھم غالبیة الباحثین .
 بعد ورود التقییم فاذا كان ایجابیا من الاثنین ینقل الى الموقع الالكتروني ، واذا كان یتضمن ملاحظات 
 (pdf) فیحذف اسم المقوم ویرسل الى الباحث ، فاذا تم تعدیل البحث فیحذف اسم الباحث ویحول بصیغة
ویرسل للمقوم ، وقد یحسم التقویم او تتكرر الملاحظات فتتخذ الخطوات السابقة حتى نحصل على 
موافقتین اثنین على الاقل حتى لو استعنا بمقوم ثالث او رابع . ثم تستكمل اجراءات التوثیق في الموقع 

الالكتروني بنقل البحث الى قائمة البحوث المقبولة او المرفوضة . ویبلغ الباحث بالنتیجة . 



 توزیع البحوث المقبولة على المحاور والقاعات الرئیسیة -7
   توزع البحوث المقبولة على قوائم بعدد المحاور وتنظم كل قائمة على مدار یومي المؤتمر 
ویخصص لكل بحث مدة (15) دقیقة یبدأ في الیوم الاول بعد انتھاء مراسیم الافتتاح وعادة بعد 
الساعة (12) وتستمر حتى الساعة(3) مساءا مع وقت المناقشة ، وفي الیوم الثاني یبدأ  في 
الساعة (9)صباحا وحتى الساعة (12) ، فاذا كانت البحوث لا تغطي كل الوقت فیتم دمج 
المحاور لتتناسب مع اوقات الیومین . ویحدد مكان المحور واسم المتحدث الرئیسي وعنوان 
محاضرتھ واسم رئیس الجلسة من بین اعلى مرتبة علمیة لباحثي المحور ومعھ مقرر المحور 

من تدریسیي الكلیة . وتحدد البحوث التي ستلقى عن بعد . 
. (Hand Book) ویتم تبلیغ المشاركین بھذا التوزیع ویكون من ضمن موضوعات  

  ویمكن تنظیم ورشة عمل دولیة خلال فترة المؤتمر تركزعلى احد المحاور بالتنسیق مع باحثي 
المحور لاختیار عنوان للورشة وعناوین جدیدة لمحاضرات المشاركین فیھا ویتم تسمیة رئیس 
الجلسة والمقرر لكل من یومي الورشة وتحدید مكان وتوقیتات انعقادھا بواسطة بروشور خاص 

بھا .



 تبلیغ الباحثین بقبول بحوثھم ودعوتھم للمؤتمر -8
  في ھذه المرحلة یبلغ الباحثون بقبول ابحاثھم رسمیا وتوجھ لھم الدعوة لحضور المؤتمر 
ویوضح في الدعوة التكالیف التي على نفقة الجامعة ، وتھیأة صور الجوازات للمشاركین 

الخارجیین لتامین الفیزا وحجز الطیران .
  ویتم حجز الفندق وتبلیغ المدعوین المشمولین بالضیافة باسمھ ومكانھ وتامین المرشدین لھم 

ومتابعة شؤونھم وتامین نقلھم الى مكان المؤتمر وبالعكس .
  ویعكس مدى الاھتمام بھذه المرحلة ایجابیا على درجة نجاح المؤتمر وخلق اجواء نفسیة طیبة 

للتخفیف من اعباء السفر والدفع باتجاه مشاركة فعالة لانجاح المؤتمر . 



9- تھیئة الكتاب الیدوي ((Hand Book یتضمن الكلمات الافتتاحیة وموجزات البحوث
  یمثل الكتاب الیدوي فعالیات المؤتمر كافة من كلمات لرئیس الجامعة ومحاضرة المتحدث الرئیسي 
للمؤتمر الذي یتم اختیاره من بین ابرز المشاركین ، مع قوائم المحاور وتوقیتاتھا واماكنھا ، اضافة الى 
ملخصات البحوث بلغتین والتي تعطي صورة معبرة عن المستوى العلمي للمؤتمر ومدى حداثة واھمیة 

   بحوثھ  . 

  ان اعداد ھذا الكتاب یمثل جھدا كبیرا في تھیأة الملخصات وترجمة المقدمة بلغة واحدة ومن ثم 
 عرضھا بصیغة موحدة ولكنھ ضروري للحاضرین وكذلك للمشاركین في معرفة حجم ونوعیة 
المشاركة البحثیة في المؤتمر , كما یوفر الوقت والجھد للمشاركین ویساعدھم في اختیار المحور 

والمكان الذي سیحضره  وحسب التوقیتات المثبتة لكل بحث .

 



 تھیئة شھادات المشاركة والحضور والخبرة والمستلزمات المھمة -10
  یستحق المشاركین في المؤتمر اضافة الى عدد اكبر منھم من الذین قاموا بتقییم البحوث وكذلك 
الحاضرین شھادات تؤید المشاركة او التقییم او الحضور یتم استلامھا في الجلسة الختامیة ، 

لذلك یتطلب اعدادھا وتدقیقھا وتنظیمھا قبل وقت المؤتمر .
  ویفترض تھیأة اعلام الدول المشاركة والھدایا التي سیتم تبادلھا مع ممثلي الجامعات المشاركة 

.

  كما یتطلب تھیأة مستلزمات القرطاسیة والحقیبة بما یتناسب وعدد المشاركین والحضور في 
المؤتمر .



 تنظیم اجراءات الانعقاد واختبارھا عملیا وتفصیلیا -11
 یتطلب عقد مؤتمر دولي اجراءات وتدابیر بروتوكولیة یراعى فیھا مستوى المشاركین 

والحاضرین بحیث تعین اماكن جلوسھم وكیفیة استقبالھم ، كما یتم التمرین على التقدیم لیكون 
متقنا من حیث الاداء واللغة والھیأة قبل یوم انعقاد المؤتمر مما ینعكس ایجابیا على انجاح 

المؤتمر ككل . 



الخاتمة-12
  ان اعداد وتنظیم وادارة مؤتمر علمي دولي ناجح یتطلب اجراءات وخطوات متسلسلة ودقیقة 
تستمر لاكثر من (6) اشھر من العمل المتواصل والدؤوب یشترك فیھ عدد كبیر من المعنیین من 
الجامعة واكثر منھم من خارج الجامعة تتركز كل الجھود لیظھر خلال یومي انعقاد المؤتمر 

على اتم وافضل صورة متقنة . 
  وبلا ریب فان الخبرة المتراكمة والوثائق المحفوظة من المؤتمرات المناظرة السابقة ومن 
مؤتمرات الجامعة الاخرى ما یشكل قاعدة معلومات ترفد القائمین بالمؤتمر بمختلف انواع 

المعلومات الضروریة لاتمام اعمالھم بصورة دقیقة ومضبوطة 
  عسى ان تكون المعلومات المقدمة مفیدة لكلیتنا وكلیات الجامعة الاخرى اذا ارادوا عقد مؤتمر 

علمي دولي ناجح .


